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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Правила внутреннего распорядка учебного центра общества с ограниченной 

ответственностью «Научно-производственное объединение САУТ» (далее – Правила) 

регламентируют нормы поведения обучающихся в учебном центре общества с ограниченной 

ответственностью «Научно-производственное объединение САУТ» (далее – УЦ), их 

основные права и обязанности, порядок приема и отчисления. 

1.2. Правила разработаны на основе Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Положения об учебном центре общества с 

ограниченной ответственностью «Научно-производственное объединение САУТ». 

1.3. Целью разработки, принятия и применения Правил являются эффективная 

организация образовательного процесса в УЦ, укрепление дисциплины обучающихся, 

рациональное использование учебного времени. 

1.4. Действие Правил распространяется на всех обучающихся, находящихся на 

территории ООО «НПО САУТ» (далее – Предприятие) как во время проведения занятий, так 

и во внеурочное время. 

2. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1. Взаимоотношения в УЦ основываются на принципах взаимного уважения 

обучающихся, педагогических работников и других сотрудников УЦ. 

2.2. Обучающиеся – лица, направленные работодателями, заключившими с ООО 

«НПО САУТ» договоры на образование, для обучения в УЦ по дополнительным 

профессиональным программам либо по краткосрочным образовательным программам не 

требующим итоговой аттестации и (или) срок освоения которых менее 16 часов). 

2.3. Обучающемуся предоставлены академические права в соответствии с частью 1 

статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации". 

2.4. Обучающийся вправе: 

2.4.1. Получать платные образовательные услуги по программам, реализуемым УЦ; 

консультационные услуги; информационно-аналитическую помощь. 

2.4.2. Получать информацию от УЦ по вопросам организации и обеспечения 

надлежащего предоставления образовательных услуг. 

2.4.3. До начала занятий знакомиться с учебным планом образовательной 

программы, о сроках, формах и объемах проведения промежуточной и итоговой аттестаций.  

2.4.4. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами 

ООО «НПО САУТ», имуществом УЦ (учебными помещениями, учебным оборудованием, 

учебными пособиями и т.п.), необходимым для освоения образовательной программы, в 

течение всего периода обучения. 

2.4.5. Пользоваться в целях обучения учебно-методическими материалами, 

выдаваемыми в процессе обучения, и/или размещенными на официальном сайте ООО «НПО 

САУТ». 

2.4.6. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, 

умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки. 

2.4.7. В случае успешного освоения дополнительной профессиональной программы 

(программы повышения квалификации или программы профессиональной переподготовки) и 

прохождения итоговой аттестации, получать документ о квалификации: удостоверение о 

повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке. 

2.4.8. В случае не прохождения итоговой аттестации, или получения на итоговой 

аттестации неудовлетворительных результатов, либо освоения лишь части дополнительной 
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профессиональной программы, или отчисления с учебных курсов получать справку об 

обучении или о периоде обучения. 

2.4.9. По личному заявлению получать справку произвольной формы, 

свидетельствующую о сроках пребывания обучающегося на обучении в УЦ. 

2.4.10. Вносить предложения, направленные на улучшение учебно-организационной и 

методической работы УЦ. 

2.5. Каждый обучающийся обязан: 

2.5.1. Соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 

декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

2.5.2. Выполнять требования Правил и иных локальных нормативных актов ООО 

«НПО САУТ» по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности в 

УЦ. 

2.5.3. Проходить все виды инструктажей, предусмотренные локально нормативными 

актами ООО «НПО САУТ». 

2.5.4. Добросовестно осваивать образовательную программу, овладевать знаниями, 

трудовыми специальными умениями и навыками. 

2.5.5. Посещать все виды учебных занятий в соответствии с учебным планом. 

Приходить на занятия без опозданий. 

2.5.6. Выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные 

соответствующим учебным планом и рабочей программой курса. Осуществлять 

самостоятельную подготовку к занятиям. Выполнять задания, данные педагогическими 

работниками УЦ в рамках образовательной программы. 

2.5.7. Проходить текущий контроль знаний, промежуточные и итоговую аттестации в 

установленный срок в соответствии с образовательной программой. 

2.5.8. Быть корректным, дисциплинированным, на занятиях иметь соответствующий 

опрятный внешний вид. 

2.5.9. При невозможности посещения учебных занятий немедленно уведомлять 

своего преподавателя или начальника УЦ о данных обстоятельствах любым доступным 

способом. В день возобновления посещения учебных занятий представить начальнику УЦ 

документ, подтверждающий наличие уважительных причин пропуска, либо, при отсутствии 

такого документа, письменное объяснение на имя начальника УЦ. 

2.5.10. Бережно и аккуратно относиться к имуществу ООО «НПО САУТ». 

Эффективно, безопасно использовать оборудование, технику и приспособления. Во время 

практических занятий пользоваться только оборудованием, указанным преподавателем. По 

окончании учебного курса сдать все полученные во временное пользование учебные 

пособия. 

2.5.11. Принимать необходимые меры к обеспечению сохранности имущества ООО 

«НПО САУТ». В случае причинения УЦ и ООО «НПО САУТ» материального ущерба по 

своей вине обучающийся обязан возместить его стоимость в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

2.5.12. Незамедлительно сообщать преподавателю, начальнику УЦ и(или) 

руководству ООО «НПО САУТ» о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни 

и здоровью людей, сохранности имущества ООО «НПО САУТ» и третьих лиц. 

2.5.13. Уважать честь и достоинство других обучающихся и работников ООО «НПО 

САУТ», не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися. 

2.5.14. Знать и соблюдать правила охраны труда, жизни и здоровья в процессе 

обучения, противопожарной безопасности, производственной санитарии. 

2.5.15. Знать и соблюдать требования проходного режима на территорию УЦ. 

2.6 Обучающимся запрещается: 

2.6.1. Шуметь, отвлекаться от учебного процесса и отвлекать других обучающихся.  
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2.6.2. Некорректно и невежливо вести себя по отношению к сотрудникам и 

посетителям ООО «НПО САУТ», а также другим обучающимся, демонстрировать грубое и 

агрессивное поведение, употреблять нецензурные слова. 

2.6.3. Пользоваться средствами мобильной связи, вести фото- и видеосъемку во 

время учебных занятий без разрешения преподавателя. 

2.6.4. Включать оборудование и приборы без разрешения преподавателя. 

2.6.5. Выносить из помещений или перемещать оборудование и другое имущество 

ООО «НПО САУТ». 

2.6.6. Без разрешения преподавателей УЦ находиться на территории ООО «НПО 

САУТ» во внеурочное время. 

2.6.7. Входить в производственные помещения и служебные кабинеты ООО «НПО 

САУТ» без сопровождения сотрудника УЦ. 

2.6.8. Организовывать, подстрекать к совершению, совершать действия, ведущие к 

нарушению требований охраны труда и пожарной безопасности. 

2.6.9. Организовывать, подстрекать к совершению, совершать действия, очевидно 

влекущие за собой опасные последствия для окружающих. 

2.6.10. Находиться на территории ООО «НПО САУТ» в состоянии алкогольного, 

наркотического или токсического опьянения. 

2.6.11. Приносить на территорию ООО «НПО САУТ» с любой целью и использовать 

любым способом оружие, взрывчатые и огнеопасные вещества, спиртные напитки, 

наркотики, другие одурманивающие вещества и яды. 

2.6.12. Курить вне специально отведенных и оборудованных для этого местах. 

2.6.13. Цитировать, копировать, тиражировать и распространять, в том числе через 

сеть «Интернет», полученные во время обучения и(или) после его окончания учебно-

методические, справочные и иные материалы, а также их фрагменты без согласования с ООО 

«НПО САУТ». 

3. ПОРЯДОК ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ 

3.1. Формирование учебных групп производится на основе запросов Заказчиков с 

учетом оперативной деятельности ООО «НПО САУТ». 

3.2. Прием обучающихся на обучение осуществляется на основе двухстороннего 

договора, заключаемого ООО «НПО САУТ» с Заказчиком - юридическим лицом, 

обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение, - работника Заказчика. 

3.3. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, 

имеющие и (или) получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование, не 

имеющие медицинских и (или) иных противопоказаний, законодательно установленных для 

работы по профессиям/должностям, на которые рассчитана программа. Обучающиеся 

должны соответствовать квалификационным требованиям, предъявляемым в 

квалификационных справочниках и (или) профессиональных стандартах к работникам тех 

профессий/должностей, на которые рассчитана соответствующая программа. 

Соответствие обучающихся вышеуказанным требованиям гарантируется Заказчиком по 

договору об образовании. 

3.4. Прием обучающихся подтверждается официальным вызовом от ООО «НПО 

САУТ». 

4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ 

4.1. Отчисление обучающихся из УЦ, производится по следующим основаниям: 

4.1.1. В связи с окончанием обучения в УЦ. 

4.1.2. По инициативе Заказчика, в том числе: в случае досрочного расторжения 

договора об образовании. 

4.1.3. По собственному желанию обучающегося. 
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4.1.4. По инициативе УЦ - в случае применения к обучающемуся отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания за неоднократное и/или грубое нарушение настоящих 

Правил. 

Неоднократным нарушением признаются нарушения Правил (одинаковых или разных), 

совершенные два или более раз. 

Грубым нарушением признается однократное нарушение требований пунктов: 2.5.10, 

2.5.11, 2.5.13, 2.6.4, 2.6.5, 2.6.10, 2.6.11, 2.6.12, 2.6.13 настоящих Правил. 

4.1.5. По инициативе УЦ - в случае нарушения Заказчиком сроков оплаты по 

договору об образовании либо установления УЦ факта несоответствия обучающегося 

требованиям п. 3.3 настоящих Правил. 

4.1.6. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося, Заказчика и УЦ. 

4.2. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из УЦ, выдается справка об обучении или 

о периоде обучения по образцу, устанавливаемому УЦ. 

4.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации об образовании и Правилами, прекращаются со дня его отчисления 

из УЦ. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Правила, все изменения и дополнения к ним утверждаются приказом директора 

ООО «НПО САУТ». 

5.2. Оплата проезда обучающихся к месту учебы и обратно, поиск вариантов и 

оплата проживания, а также выплата суточных за время их нахождения в пути 

осуществляются силами и за счет средств направляющей стороны (Заказчика) либо 

обучающимися самостоятельно. 

5.3. Настоящие Правила подлежат размещению на сайте ООО «НПО САУТ» 

www.saut.ru. 

5.4. Отказ обучающегося от ознакомления с Правилами не освобождает его от 

обязанности выполнять их требования. 
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